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1. COME ISCRIVERSI SUL

SITO
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Andare sul sito Mi Impegno a Parma al seguente indirizzo:

• https://www.miimpegnoaparma.it/it-IT/Homepagemiimpegnoaparma.aspx

Clicca, in basso a destra, su “REGISTRATI”: ti apparirà la pagina 
per la compilazione dei dati.

1.1 Registrarsi come ente gestore

https://www.miimpegnoaparma.it/it-
https://www.miimpegnoaparma.it/it-IT/Homepage-miimpegnoaparma.aspx


1.2 Compilazione dei dati
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Compila il form "Registrati come ente/società” con le 
informazioni richieste.

Infine cliccare su “SALVA”.

*

*

*

La lunghezza della password 

deve essere minimo 8 caratteri, di

cui almeno una lettera minuscola, 
una maiuscola e un numero

* *
* *

* *

Se si ha a disposizione solo uno dei due dati 
(Codice Fiscale/Partita Iva) inserire in 
entrambe le caselle il dato in possesso

I campi contrassegnati con
l’asterisco*sono obbligatori.



1.3 Registrazione completata

Una volta completata la registrazione ti verrà inviata una

e- mail di conferma all’indirizzo di posta indicato.

Per attivare il profilo Ente Gestore dovrai cliccare sul link

contenuto nella e-mail.

Se non ricevi la mail controlla nella cartella SPAM/Posta 

indesiderata.

L’account risulta inattivo finché non viene completata la registrazione

cliccando nel link inviato.

Dopo la registrazione gli uffici del Comune e CSV Emilia verificano i 

dati del vostro Ente e accettano la vostra registrazione.
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2. COME CREARE UN EVENTO

Vai sul sito Mi Impegno a Parma al seguente indirizzo:

https://www.miimpegnoaparma.it/it-IT/Homepage-miimpegnoaparma.aspx

Effettua il LOGIN, cliccando su ACCEDI, verrai reindirizzato 
alla HOME.

Troverai, sulla sinistra, il menù di gestione delle attività.
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https://www.miimpegnoaparma.it/it-IT/Homepage-miimpegnoaparma.aspx
https://www.miimpegnoaparma.it/it-IT/Homepage-miimpegnoaparma.aspx
https://www.miimpegnoaparma.it/it-IT/Homepage-miimpegnoaparma.aspx


2.1 Gestire gli eventi 2.2 Creare un nuovo evento

A questo punto puoi creare un NUOVO 
EVENTO, cliccandoci sopra.

Si apre una schermata in cui viene 
chiesto di inserire il TITOLO dell’evento.

Quindi clicca sul pulsante CREA EVENTO.

Una volta che appare la schermata con “Operazione 
eseguita con successo”, clicca sul pulsante CONTINUA 
LA MODIFICA.

Sotto la sezione 
EVENTI clicca su 
GESTIONI EVENTI
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2.3 Modificare le informazioni dell’evento

A questo punto appare la sezione MODIFICA EVENTO con tutte le sezioni da compilare. 

(In qualsiasi momento è possibile modificare le informazioni relative all'evento).

Le sezioni da completare per pubblicare e rendere visibile l’evento sono

nove: Indicare il giorno di 

inizio dell’evento.
1. Evento

2. Area Volontari

3. Mansioni per i volontari – Supporto per

4. Formazione

5. Patrocinio

6. Caratteristiche

7. Testi

8. Pubblicazione

9. Contatti Responsabile Evento

10. Annulla/Approva Evento

L’immagine da inserire deve essere in 
formato JPG. Caricare immagini al di 
sotto 500 Kb con una risoluzione max di 
800 pxl (SI JPG, NO PNG) .Si consiglia

I campi contrassegnati con
l’asterisco*sono 
obbligatori.

Inserire il sottotitolo evento. Testo 
formattato (per es. evitare 
copia/incolla dal web , fare un 
passaggio prima da block notes)

Indicare il giorno di 
fine dell’evento.
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Sezione 1 

EVENTO

un’immagine orizzontale o quadrata.



Sezione 3

MANSIONI PER I VOLONTARI – SUPPORTO PER

Spuntare nell’elenco le categorie di attività che i volontari 

dovranno svolgere durante il turno. Si possono selezionare più 

attività.

Esempio:

Per impostare l’orario 
turno dei volontari 
clicca sul simbolo 

dell’orologio.

Sezione 2
AREA VOLONTARI
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Se viene spuntata la casella «Obbligatoria», bisognerà inserire la data certa in cui si 
intende incontrare i volontari per fornire loro informazioni dettagliate sull’evento.

Se non si ha ancora la certezza rispetto alla data prevista, spuntare invece la casella
«Prevista formazione»; comparirà una nuova sezione in cui specificare  la data, 
tuttavia non sarà necessario compilare quel campo (sarà possibile farlo poi in un 
secondo momento).

Esempio 1: Prevista formazione 1 ora 
prima dell’evento

Esempio 2: Prevista formazione 2 giorni 
prima dell’evento. (Inserire data 
prevista per la formazione nel campo 
Date)

Sezione 4 

FORMAZIONE

9



SEZIONE 5:

PATROCINIO

Se viene spuntata la casella "Previsto Patrocinio" comparirà una nuova sezione da compilare con tutti i dati richiesti.



Indicare le eventuali barriere architettoniche presenti che potrebbero 

impedire l’accesso a persone con ridotta mobilità
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Sezione 6

CARATTERISTICHE

Sezione 7

TESTI



Sezione 9 

CONTATTI 

RESPONSABILE

OBBLIGATORIO  indicare nominativo, e-mail e telefono del responsabile dei volontari durante l’evento,

possibilmente cellulare, per consentire agli iscritti di mettersi in contatto con lui/lei.
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Sezione 8 

PUBBLICAZIONE



Sezione 10 

ANNULLA/APPROVA 

EVENTO

Nell ’ultima sezione è possibile:

• ANNULLARE EVENTO: spunta la casella EVENTO ANNULLATO

• MODIFICARE EVENTO: per apportare modifiche cliccare sul pulsante giallo
MODIFICA BOZZA

• APPROVARE EVENTO: per approvare e rendere visibile l'evento cliccare sul 
pulsante verde INVIA AD APPROVAZIONE

Una volta inviato ad 
approvazione l’evento 
compare la finestra «Sei 
Sicuro?». Se i dati inseriti 
sono corretti cliccare su
«Si!»
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CSV Emilia e Comune controllano i dati inseriti
per approvare l’evento.

Dopo la loro approvazione l’evento
sarà visibile sulla piattaforma
Mi Impegno A Parma.



3. COME GESTIRE I VOLONTARI
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Una volta creato e reso visibile l’evento, i volontari si possono iscrivere 
autonomamente.

Per vedere i volontari che si sono iscritti al proprio evento bisogna andare 
sul menù a sinistra e cliccare su GESTIONE EVENTI.

Nella barra di ricerca scrivere il proprio evento per titolo e cliccare sul 
pulsante azzurro AZIONI. Attraverso il pulsante AZIONI si può:

• VISUALIZZA: visualizzare l’evento;

• MODIFICA: modificare l’evento;

• ISCRIZIONI: visualizzare tutti i volontari iscritti ai turni del tuo evento.



Per visualizzare la lista dei volontari iscritti al turno dell’evento andare su ISCRIZIONI.

A questo punto ti appare la pagina CALENDARIO ISCRIZIONI.

*Nome evento*

*Nome volontario/a*

ESPORTA IN EXCEL:

Ti permette di salvare il file 
su pc coi dati dei volontari 
iscritti all’evento.

Consigliamo di salvare il file del 
Calendario in modo da avere una 
visione completa dei turni coperti 
dai volontari. (il file dalla sezione
Volontari fornisce solamente un
elenco nominativo).

A destra del nome del volontario trovi un pulsante arancione con scritto: DA VALUTARE.

Sarà assolutamente necessario ACCETTARE o RIFIUTARE il volontario cliccando su quel 
pulsante modificandone la dicitura.

Solo accettando l’iscrizione all’evento da parte del
volontario sarà assicurata la sua presenza.

Nel caso in cui non si ritiene necessaria la sua presenza cliccare su NON ACCETTATA.

A fine evento, sempre in questa sezione sarà necessario segnare la presenza dei volontari.
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3.2 Registrazione presenze

Durante l’evento bisogna registrare le presenze dei volontari e inserirle sul sito
MI IMPEGNO A PARMA.

Andare sempre su gestione eventi, sul proprio evento, cliccare sul pulsante azzurro 
AZIONI successivamente cliccare su ISCRIZIONI e accanto al nome del volontario, in 
PRESENTE, spuntare la casella della presenza.

Registrare le presenze è ESSENZIALE per motivi assicurativi!

3.1 Contattare i volontari

* Nome volontario/a

* Mail

* N. Telefono

Dopo aver approvato il volontario bisogna chiamarlo e/o mandare una e-mail per confermare il 
turno e informarlo sugli orari e sull’attività da  svolgere oppure per fornire qualsiasi altra 
informazione utile.

I recapiti del volontario (e-mail e numero di telefono) si trovano sotto il nominativo, nel
CALENDARIO ISCRIZIONI.
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4. DOPO L'EVENTO - FEEDBACK 

Al termine dell'evento, avrai massimo 7 giorni per compilare il modulo di feedback.

Per compilare il form, basterà cliccare sul tasto "Azioni" e si aprià una nuova tendina.

A questo punto cliccare su "Feedback Gestore" e si aprià la seguente pagina.
Una volta terminata la compilazione cliccare su "Invia Feedback".

A questo punto, l'icona sotto la voce feedback 

risulterà colorata di verde.



4.1. DOPO L'EVENTO – CARICAMENTO FOTO

Durante l'evento vi sarà richiesto di scattare, se possibile, alcune foto. Per caricarle 
sulla piattaforma basterà cliccare su "Azioni" e successivamente su "Foto Evento".
Si aprirà la seguente pagina in cui potrai caricare fino a 3 immagini. 
Una volta caricate, cliccare su SALVA.
Le immagini rimarranno sempre visibili e potrai scaricarle e/o eliminarle se 
necessario.

"Nome 

ente"

"Nome 

ente"
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Buon Evento a tutti gli Enti Gestori!

In caso di problemi tecnici contattaci 

Email volontari@comune.parma.it 

Tel. 0521 218297 – 0521 218252

mailto:volontari@comune.parma.it
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